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TABELLA CODICE DISCIPLINARE DI ISTITUTO 
INFRAZIONE SANZIONE ORGANO/SOGGETTO COMPETENTE 

1. Ritardi reiterati A) Richiamo verbale dell’insegnante 
B) Richiamo scritto dell’insegnante 
C) Richiamo scritto dell’insegnante con convocazione della 
famiglia 
D)  Restituzione del tempo scolastico: gli studenti si 
trattengono a scuola dopo la fine delle lezioni per 
assolvere a compiti extra 
E) Richiamo scritto del Dirigente Scolastico con eventuale 
convocazione della famiglia 

A, B,C  – Insegnante 

D -Referente 

E- Dirigente scolastico 

2. Negligenza abituale 
nell’assolvimento degli impegni 
scolastici: dimenticanze reiterate 
di materiale, mancato 
svolgimento dei compiti e 
inadempienza rispetto alle 
consegne, ritardo nelle 
giustificazioni, mancata cura del 
proprio banco e dell’aula alla 
fine delle lezioni 

A) Richiamo verbale dell’insegnante 
B) Richiamo scritto dell’insegnante e produzione 
aggiuntiva di elaborati significativi, anche non scritti (DSA) 
C) Richiamo scritto dell’insegnante con convocazione della 
famiglia 
D) Ammonizione verbale del Dirigente Scolastico 
E) Richiamo scritto del Dirigente Scolastico con eventuale 
convocazione della famiglia 

A, B, C - Insegnante 
 
D, E - Dirigente Scolastico 

3. Comportamento inadeguato al 
regolare svolgimento delle 
lezioni: mancanza di attenzione, 
disturbo della lezione, disturbo 
dei compagni 

A) Richiamo verbale dell’insegnante 
B) Richiamo scritto dell’insegnante e produzione 
aggiuntiva di elaborati, anche non scritti (DSA) 
C) Richiamo scritto dell’insegnante con convocazione della 
famiglia 
D) Ammonizione verbale del Dirigente Scolastico 
E) Richiamo scritto del Dirigente Scolastico con eventuale 
convocazione della famiglia 

A, B, C - Insegnante 
 
D, E - Dirigente Scolastico 

4. Accesso ad aule e locali diversi 
dalla propria classe senza la 
necessaria autorizzazione 

A) Richiamo verbale dell’insegnante 
B) Richiamo scritto dell’insegnante e produzione 
aggiuntiva di elaborati, anche non scritti (DSA) 
C) Richiamo scritto dell’insegnante con convocazione della 
famiglia 
D) Ammonizione verbale del Dirigente Scolastico 
E) Richiamo scritto del Dirigente Scolastico con eventuale 
convocazione della famiglia 

A, B, C - Insegnante 
 
D, E - Dirigente Scolastico 

5. Allontanamento dall’aula o 
dalla lezione senza 
autorizzazione 

A) Richiamo verbale dell’insegnante 
B) Richiamo scritto dell’insegnante e produzione 
aggiuntiva di elaborati, anche non scritti (DSA) 
C) Richiamo scritto dell’insegnante con convocazione della 
famiglia 
D) Ammonizione verbale del Dirigente Scolastico 
E) Richiamo scritto del Dirigente Scolastico con eventuale 
convocazione della famiglia 

A, B, C - Insegnante 
 
D, E - Dirigente Scolastico 

6. Utilizzo della LIM e del pc ad 
esso collegato o di altro 
materiale didattico di proprietà 
della scuola senza preventiva 
autorizzazione del docente 
presente in aula 

A) Richiamo verbale dell’insegnante 
B) Richiamo scritto dell’insegnante e produzione 
aggiuntiva di elaborati, anche non scritti (DSA) 
C) Richiamo scritto dell’insegnante con convocazione della 
famiglia 
D) Ammonizione verbale del Dirigente Scolastico 
E) Richiamo scritto del Dirigente Scolastico con eventuale 
convocazione della famiglia 

A, B, C - Insegnante 
 
D, E - Dirigente Scolastico 
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7. Assenze ingiustificate e/o 
reiterate 

C) Richiamo scritto dell’insegnante con convocazione della 
famiglia 
D) Ammonizione verbale del Dirigente Scolastico 
E) Richiamo scritto del Dirigente Scolastico con eventuale 
convocazione della famiglia 

C- Insegnante 

D,E - Dirigente Scolastico 

8. Falsificazione di firme e/o 
valutazioni e falsificazione di 
verifiche, manomissione 
intenzionale del libretto delle 
comunicazioni, assenza non 
giustificata all’insaputa 
dei genitori 
Falsificazione di firme nelle 
comunicazioni scuola – famiglia, 
di servizio o disciplinari 

C) Richiamo scritto dell’insegnante con convocazione della 
famiglia 
D) Ammonizione verbale del Dirigente Scolastico 
E) Richiamo scritto del Dirigente Scolastico con eventuale 
convocazione della famiglia 
F) Richiamo scritto del Dirigente Scolastico con 
convocazione della famiglia e allontanamento dalla scuola 
da uno a tre giorni 

C- Insegnante 

D, E - Dirigente Scolastico 
 
F - Dirigente Scolastico su delibera del 
Consiglio di Classe nella sua componente 
collegiale, comprensiva dei 
rappresentanti dei genitori 

9. Comportamenti lesivi e 
scorretti rispetto ad oggetti di 
proprietà privata di compagni e 
adulti (danneggiamento, furti) 
N.B. ciò che è stato danneggiato 
o rubato va ripagato o restituito. 

A) Richiamo verbale dell’insegnante 
B) Richiamo scritto dell’insegnante 
C) Richiamo scritto dell’insegnante con convocazione della 
famiglia 
D) Ammonizione verbale del Dirigente Scolastico 
E) Richiamo scritto del Dirigente Scolastico con eventuale 
convocazione della famiglia  
F) Richiamo scritto del Dirigente scolastico con 
convocazione della famiglia e allontanamento dalla scuola 
da uno a tre giorni 
 

A, B, C - Insegnante 
 
D, E - Dirigente Scolastico 
 
F - Dirigente Scolastico su delibera del 
Consiglio di Classe nella sua componente 
collegiale, comprensiva dei 
rappresentanti dei genitori 

10. Comportamenti verbali 
irrispettosi e/o offensivi nei 
confronti di compagni e adulti 
(turpiloquio, offese, 
intimidazioni, calunnie, minacce) 

A) Richiamo verbale dell’insegnante 
B) Richiamo scritto dell’insegnante  
C) Richiamo scritto dell’insegnante con eventuale 
convocazione della famiglia 
E) Richiamo scritto del Dirigente Scolastico con eventuale 
convocazione della famiglia 
F) Richiamo scritto del Dirigente scolastico con 
convocazione della famiglia e allontanamento dalla scuola 
da uno a tre giorni 
G) Allontanamento dalla scuola per un periodo fra i 3 e i 
15 giorni 

A, B, C - Insegnante 
E - Dirigente Scolastico 
F, G, - Dirigente Scolastico su delibera 
del Consiglio di Classe nella sua 
componente collegiale, comprensiva dei 
rappresentanti dei genitori 

11. Comportamenti violenti che 
danneggiano le strutture 
scolastiche, gli arredi o altri beni 
comuni o privati 

N.B. ciò che è stato danneggiato 
va ripagato o restituito. 

E) Richiamo scritto del Dirigente Scolastico con eventuale 
convocazione della famiglia 
F) Richiamo scritto del Dirigente Scolastico con 
convocazione della famiglia e allontanamento dalla scuola 
da uno a tre giorni 
G) Allontanamento dalla scuola per un periodo fra i 5 e i 
15 giorni 
H) Allontanamento dalla scuola per un periodo superiore 
a 15 giorni 
I) Allontanamento dalla scuola fino al termine delle 
lezioni, anche con l’esclusione dallo scrutinio finale o la 
non ammissione all’esame di Stato conclusivo del corso di 
studi 

E - Dirigente Scolastico 
 
F, G, - Dirigente Scolastico su delibera 
del Consiglio di 
Classe nella sua componente 
collegiale, comprensiva dei 
rappresentanti dei genitori 
H,I – Consiglio di Istituto 

12. Comportamenti violenti 
lesivi dell’incolumità di 

E) Richiamo scritto del Dirigente Scolastico con 
convocazione della famiglia 
F) Richiamo scritto del Dirigente scolastico con 

E - Dirigente Scolastico 
F, G, - Dirigente Scolastico su delibera 
del Consiglio di 
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compagni e adulti (pestaggi, 
risse, estorsioni)  

convocazione della famiglia e allontanamento dalla scuola 
da uno a tre giorni 
G) Allontanamento dalla scuola per un periodo fra i 5 e i 
15 giorni 
H) Allontanamento dalla scuola per un periodo superiore 
a 15 giorni 
I) Allontanamento dalla scuola fino al termine delle 
lezioni, anche con l’esclusione dallo scrutinio finale o la 
non ammissione all’esame di Stato conclusivo del corso di 
studi 

Classe nella sua componente 
collegiale, comprensiva dei 
rappresentanti dei genitori 
H,I – Consiglio di Istituto 

13. Atti di bullismo e cyber 
bullismo: (aggressione fisica, 
verbale e isolamento) 
soprattutto se legati a pregiudizi 
di tipo omofobico, sessista, 
razzista e contro le disabilità e le 
minoranze. Inoltre qualunque 
forma di pressione, aggressione, 
molestia, ricatto, ingiuria, 
denigrazione, diffamazione, 
furto d'identità, alterazione, 
acquisizione illecita, 
manipolazione, trattamento 
illecito di dati personali in danno 
di minorenni, realizzata per via 
telematica, nonché la diffusione 
di contenuti online aventi ad 
oggetto anche uno o più 
componenti della famiglia del 
minore 

E) Richiamo scritto del Dirigente Scolastico con 
convocazione della famiglia 
F) Richiamo scritto del Dirigente scolastico con 
convocazione della famiglia e allontanamento dalla scuola 
da uno a tre giorni 
G) Allontanamento dalla scuola per un periodo fra i 5 e i 
15 giorni 
H) Allontanamento dalla scuola per un periodo superiore 
a 15 giorni 
I) Allontanamento dalla scuola fino al termine delle 
lezioni, anche con l’esclusione dallo scrutinio finale o la 
non ammissione all’esame di Stato conclusivo del corso di 
studi 

 

E - Dirigente Scolastico 
F, G, - Dirigente Scolastico su delibera 
del Consiglio di 
Classe nella sua componente 
collegiale, comprensiva dei 
rappresentanti dei genitori 
H,I – Consiglio di Istituto 

14.Possesso e/o uso o spaccio di 
sostanze stupefacenti 

G) Allontanamento dalla scuola per un periodo fra i 5 e i 
15 giorni 
H) Allontanamento dalla scuola per un periodo superiore 
a 15 giorni 
I) Allontanamento dalla scuola fino al termine delle 
lezioni, anche con l’esclusione dallo scrutinio finale o la 
non ammissione all’esame di Stato conclusivo del corso di 
studi 

 

G, - Dirigente Scolastico su delibera del 
Consiglio di Classe nella sua componente 
collegiale, comprensiva dei 
rappresentanti dei genitori 
H,I – Consiglio di Istituto 

15. Possesso e uso, in classe e 
durante le uscite didattiche, di 
oggetti impropri o usati 
impropriamente 

C) Sequestro immediato dell’oggetto e richiamo scritto 
dell’insegnante con convocazione della famiglia per il 
ritiro dell’oggetto stesso 
E) Richiamo scritto del Dirigente Scolastico con 
convocazione della famiglia 

 

C - Insegnante 
 
E - Dirigente Scolastico 

16. Uso del telefono cellulare 
durante le ore di lezione  

A) Richiamo verbale dell’insegnante 
B) Richiamo scritto dell’insegnante  
C) Sequestro immediato del telefono e richiamo scritto 
dell’insegnante con convocazione della famiglia per il 
ritiro dell’oggetto stesso 
E) Richiamo scritto del Dirigente Scolastico con 

A,B,C - Insegnante 
E - Dirigente Scolastico 
F - Dirigente Scolastico su delibera del 
Consiglio di Classe nella sua componente 
collegiale, comprensiva dei 
rappresentanti dei genitori 
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convocazione della famiglia 
F) ) Allontanamento dalla scuola per un periodo non 
superiore a 5 giorni 

17. diffusione di immagini e/o 
video ottenute con l’uso 
improprio di telefoni cellulari 
durante l’attività didattica,  sul 
web e Social Network  di 
qualsiasi tipo. 

E) Richiamo scritto del Dirigente Scolastico con 
convocazione della famiglia 
F) ) Allontanamento dalla scuola per un periodo non 
superiore a 5 giorni 

E - Dirigente Scolastico 
F - Dirigente Scolastico su delibera del 
Consiglio di Classe nella sua componente 
collegiale, comprensiva dei 
rappresentanti dei genitori 

18. Possesso e/o uso di armi o di 
qualunque oggetto 
specificamente atto ad 
offendere, in classe o in ogni 
altra attività didattica.  

C) Sequestro immediato dell’oggetto e richiamo scritto 
dell’insegnante. 
D) Richiamo scritto del Dirigente Scolastico con eventuale 
convocazione della famiglia 
E) Allontanamento dalla scuola per un periodo fra i 5 e i 
15 giorni 
F) Allontanamento dalla scuola per un periodo superiore a 
15 giorni 
G) Allontanamento dalla scuola fino al termine delle 
lezioni, anche con l’esclusione dallo scrutinio finale o la 
non ammissione all’esame di Stato conclusivo del corso di 
studi 

C – Insegnante 

D - Dirigente 

E - Dirigente Scolastico su delibera del 
Consiglio di Classe nella sua componente 
collegiale, comprensiva dei 
rappresentanti dei genitori 
F - G – Consiglio di Istituto 

19. Somma di almeno 5 richiami 
scritti personali, riportati nel 
registro elettronico, di tipo 
disciplinare. 

E) Allontanamento dalla scuola per un periodo fra 1 e 5 
giorni 
 

E) Consiglio di classe nella sua 
componente collegiale, comprensiva dei 
rappresentanti dei genitori 

 

 

TABELLA CODICE DISCIPLINARE DI ISTITUTO-DIDATTICA A DISTANZA E NORME COVID-19 
INFRAZIONE SANZIONE ORGANO/SOGGETTO COMPETENTE 
20. Mancata custodia e 
divulgazione delle credenziali 
necessarie per accedere alle  
piattaforme didattiche 

 

A) Richiamo verbale dell’insegnante 
B) Richiamo scritto dell’insegnante  
C) Richiamo scritto dell’insegnante con segnalazione alla 
famiglia 
E) Richiamo scritto del Dirigente Scolastico con 
segnalazione alla famiglia 
F) Richiamo scritto del Dirigente scolastico con 
segnalazione alla famiglia e sospensione dalle attività 
didattiche da 1 a 3 giorni 

A,B,C - Insegnante 
E - Dirigente Scolastico 
F - Dirigente Scolastico su delibera del 
Consiglio di Classe nella sua 
componente collegiale, comprensiva 
dei rappresentanti dei genitori 

21. Abbigliamento non consono 
a una videolezione  nel rispetto 
di docenti e  compagni di classe 

 

A) Richiamo verbale dell’insegnante 
B) Richiamo scritto dell’insegnante  
C) Richiamo scritto dell’insegnante con comunicazione alla 
famiglia 
 

A,B,C - Insegnante 

22. Utilizzo in piattaforma di 
pseudonimi o sigle non 
identificabili con l’alunno  

A) Richiamo verbale dell’insegnante 
B) Richiamo scritto dell’insegnante  
  
 

A,B, - Insegnante 

23. Mancato rispetto degli orari 
e delle indicazioni del docente 

 

A) Richiamo verbale dell’insegnante 
B) Richiamo scritto dell’insegnante 
C) Richiamo scritto dell’insegnante con comunicazione alla 
famiglia 

A,B,C - Insegnante 
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24. Registrazione e divulgazione 
impropria, fuori dal gruppo 
classe, di videolezioni e 
materiali depositati in 
piattaforma 

 

 C) Richiamo scritto dell’insegnante con eventuale 
convocazione della famiglia 
D) Ammonizione verbale del Dirigente Scolastico 
E) Richiamo scritto del Dirigente Scolastico con eventuale 
convocazione della famiglia  
F) Richiamo scritto del Dirigente scolastico con 
convocazione della famiglia e allontanamento dalla scuola 
da uno a tre giorni 

C - Insegnante 
 
D, E - Dirigente Scolastico 
 
F - Dirigente Scolastico su delibera del 
Consiglio di Classe nella sua 
componente collegiale, comprensiva 
dei rappresentanti dei genitori 

25. Utilizzo improprio del 
cellulare o altri devices durante 
la videolezione 

 

A) Richiamo verbale dell’insegnante 
B) Richiamo scritto dell’insegnante 
C) Richiamo scritto dell’insegnante con comunicazione alla 
famiglia 

A,B,C - Insegnante 

26. Atteggiamenti inappropriati 
durante la videolezione 
(consumare cibi e bevande 
durante la lezione, utilizzo 
improprio di webcam e 
microfono..) 

A) Richiamo verbale dell’insegnante 
B) Richiamo scritto dell’insegnante 
C) Richiamo scritto dell’insegnante con comunicazione alla 
famiglia 

A,B,C - Insegnante 

27. Mancata osservazione da 
parte degli studenti delle norme 
di comportamento previste 
dalle procedure introdotte quale 
prevenzione da contagio Covid-
19, rientranti anche nel patto di 
Corresponsabilità, integrato a 
causa dell’emergenza sanitaria 

A) Richiamo verbale dell’insegnante 
B) Richiamo scritto dell’insegnante  
C) Convocazione immediata della famiglia e 
allontanamento dell’alunno 
E) Richiamo scritto del Dirigente Scolastico con 
segnalazione alla famiglia 
F) Richiamo scritto del Dirigente scolastico con 
segnalazione alla famiglia e sospensione dalle attività 
didattiche da 1 a 3 giorni 
 

A,B,C - Insegnante 
 
 E - Dirigente Scolastico 
 
F - Dirigente Scolastico su delibera del 
Consiglio di Classe nella sua 
componente collegiale, comprensiva 
dei rappresentanti dei genitori 

   

  CONVERSIONE DELLE SANZIONI 
Per ogni sanzione disciplinare l’organo competente a comminare la pena offre sempre allo studente la 

possibilità di convertire tale sanzione , come disposto dal comma 5 dell’art. 4 dello Statuto delle studentesse 

e degli studenti della scuola secondaria (DPR 249/98- modificato e integrato dal DPr 235/2007), in attività a 

favore della comunità scolastica e/o significativamente utili allo studente per progredire nel suo percorso di 

crescita  

Possibili attività alternative alle sanzioni  

a) Attività manuali volte al ripristino di attrezzature, arredi, beni scolastici in genere 

b) Manutenzione e pulizia dei locali scolastici (aule, corridoi, bagni, ecc.). 

c) Riordino di situazioni di degrado di locali o spazi scolastici, o di pertinenze esterne dell’edificio scolastico 

d) Presenza in Istituto, oltre l’orario scolastico, il pomeriggio per attività di studio, ricerca, approfondimento o altra 
attività, legate all’infrazione e pensate appositamente dal C.d.C. o dalla DS 
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e) Riordino, risistemazione di appunti personali, catalogazione, dispense dell’insegnante, di materiale per le attività 
didattiche o parascolastiche o di progetto.  

f) Attività da svolgersi nell’ambito di iniziative di solidarietà promosse dalla scuola.  

g) Attività di collaborazione con i responsabili della biblioteca scolastica per il riordino dei libri o dei locali.  

h) Produzione di presentazioni/elaborati multimediali da esporre alla classe, di argomento attinente e significativo 
rispetto all’infrazione commessa. 

i) Ogni altra attività, manuale o intellettuale, educativa e vantaggiosa per la scuola, per la comunità scolastica o per 
la comunità generale 

Note 

a.  Si ricorda che le note sul registro non sono sanzioni disciplinari, ma la conditio sine qua non perché 

le infrazioni siano registrate ed eventualmente sanzionate. 

b. Ogni infrazione con rilevanza penale sarà comunicata con denuncia formale da parte del 

rappresentante legale della scuola (Dirigente Scolastico) alle autorità competenti. 

c. Le alternative alle sanzioni sopra riportate vengono indicate a titolo esemplificativo. Il Consiglio di 

Classe ha facoltà di adottare o meno il provvedimento di personalizzazione e di calibrarlo in 

relazione all’infrazione e al fabbisogno educativo del singolo studente, in sostituzione o in 

associazione alla convenzionale sospensione dalle attività didattica 

 

 

 

 

mailto:ssic813003@istruzione.it
http://www.icantoniogramsciossi.edu.it/

